


2.0 PANDUAN SISTEM ANALISIS PEPERIKSAAN DAN PEMANTAUAN
PRESTASI PENCAPAIAN MURID (SAPHC)

2.1 TUJUAN

Sistem Analisis Peperiksaan ini adalah untuk mendapatkan data atau maklumat bagi
membantu pihak pengurusan Jabatan Pelajaran Negeri, Pejabat Pelajaran Daerah
dan Sekolah mengenalpasti potensi pencapaian murid dalam peperiksaan. Dengan
maklumat ini pihak pengurusan akan dapat membuat perancangan akademik dan
mengenal pasti kelemahan sama ada di peringkat sekolah, daerah dan negeri untuk

tindakan susulan secara lebih berkesan.
2.2 PENGENALAN

Sistem Analisis Peperiksaan (SAP) ini berupaya memproses data keputusan
peperiksaan yang tersenarai sahaja setiap kali mesyuarat. Aplikasi ini  boleh
digunakan oleh guru mata pelajaran dan guru kelas bagi memproses data
peperiksaan tingkatan atau darjah dan kemudiannya data disalin ke disket untuk
digabung di peringkat sekolah. Pihak sekolah boleh menghantar data 'text file’ dalam
disket ke PPD mengikut jenis peperiksaan setiap aliran. Jabatan Pelajaran Negeri
akan mendapatkan data melalui PPD untuk digabung ke dalam sistem Versi JPN
mengikut setiap jenis peperiksaan.

Aplikasi ini juga berupaya membuat laporan-laporan lain seperti baucer tuisyen dan
lain-lain mengikut kehendak pengguna dengan menentukan murid yang berkaitan
sahaja. Data calon ini akan sentiasa wujud bersama lain-lain data peperiksaan
apabila dihantar ke PPD. Perisian ini dibina oleh Unit Penilaian dan Peperiksaan,

Jabatan Pelajaran Negeri Johor bermula pada tahun 2001.

2.3 KEPERLUAN MINIMUM PERISIAN

2.3.1 Sistem Pengoperasian Windows XP yang mempunyai ciri-ciri yang berikut.

*4.1.1 Display screen resolution 1024 x 768 pixels.
*4.1.2 Regional Setting English (United States).
*4.1.3 Time format hh:mm:ss:tt.
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*4.1.4 Date format dd/mm/yyyy.

2.3.2

Perisian Microsoft Access 2000.

Untuk mengemaskini butiran 2.1.1 hingga 2.1.4,

double click pada ikon Display/Regional and Language Setting.

24 PEMASANGAN PERISIAN SAP

(Nota: Anda dinasihati supaya keluar daripada semua program Windows sebelum

memulakan proses pemasangan perisian.)

2.4.1 Masukkan CD ke dalam pemacu dan tunggu sehingga folder seperti dalam
Gambar rajah 1 terpapar. Jika folder tersebut tidak terpapar, pergi ke
Desktop dan double click ikon My Computer. Kemudian double click ikon
DVD/CD.

l
2.4.2 Double click ikon ﬁ
=

B Dendaftaran DTK (F-)

dan skrin seperti Gambar rajah 2 akan terpapar.

<2 SISTEM APLIKASI PEPERIKSAAN SAP123 &3]

Selamat datang ke program setup SISTEM APLIKASI
PEPERIKSAAN SAP123  Program ini akan memasang
SISTEM APLIKASI PEPERIKSAAN S54F123 di knmputer
anda

Pastikan kesemua program Windows telah ditutup
sebelum menjalankan program ini

Klik Batal untuk berhenti Setup dan tutup semua
program yvang sedang berjalan. Klik Terus untuk
meneruskan program Setup ini.

AMARAN: Program ini digunakan bagi tujuan pendidikan
sahaja dan bukan komersial.

Hakcipta terpelihara.

e Baa |
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2.4.3

24.4

245

24.6

Klik pada butang ..

=] UNtUK meneruskan proses pemasangan. Skrin seperti Gambar
rajah 3 akan terpapar.

2 SISTEM APL IKAS| PEPERIKSAAN SAP123 El

Destination Location 4
(1o

Setup akan memasang SISTEM APLIKASI PEPERIKSAAN SAP123 ke folder
berikut.

Untuk rmermasang ke folder lain, klik Browse, dan pilih folder yang dikehendaki

Anda holeh memilih untuk tidak memasang program SISTEM APLIKAS]
FPEFERIKSAAN SAP123 ini dengan mengklik Batal untuk keluar dari Setup

Folder Destinasi

C:\analisis SAP123 Browise.

ize Installation wizard®

< Semula | Tenss | Batal

Klik pada butang untuk meneruskan proses pemasangan. Skrin seperti
Gambar rajah 4 akan terpapar.

#2 SISTEM APLIKAS| PEPERIKSAAN SAP123 X]
Start Installation A
(2

Anda telah sedia untuk memasang program SISTEM APLIKASI PEPERIKSAAN
SAP123

Klik Terus untuk memulakan instalasi atau Semula untuk memasukkan semula
maklumat,

ise Installation wWizard®

< Semula Batal

Klik pada butang untuk meneruskan proses pemasangan. Skrin seperti
Gambar rajah 5 akan terpapar.

#2 SISTEM APLIKASI PEPERIKSAAN SAP123 =)

SISTEM AFLIKAS| FEFERIKSAAN SAP123 telah
selamat dipasang

Klik Tamat untuk keluar dari instalasi ini.
Salam Takzim
UNIT PEMILAIAN DAN PEPERIKSAAN

SEKTOR PEMNGURUSAM AKADEMIK
JABATAR PELAJARARN NEGERI JOHOR

Klik pada butang |13 | untuk menamatkan proses pemasangan.

Pemasangan perisian telah berjaya dilakukan.
(Nota : Sistem pendaftaran telah dipasang di direktori C:\ SAP123HC dan ikon perisian
terpapar di DESKTOP.)
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2.5. PENGGUNAAN PERISIAN

2.5.1 Double click ikon % di Desktop. Skrin seperti Gambar rajah 6 akan terpapar.
SAP123HC

Eaftar_pemarkahan Proges MP Semak Laporan Kemaskin Cita Head ount _Lape

SMIC SULTAN ISMALL
JOHOR BAHRU

LENGKAPKAN MAKLLIMAT DI DAWAI | UNTUK
PASUK MARKAN [ ULASAN GURU { PAPAKAN LAVORAN [ EKSPOII DALA

Gambar rajah 6

2.6 Perlu melalui 5 proses Daftar (1. Daerah 2. Sekolah 3. Jenis Peperiksaan
4. Pelajar dan 5. Mata Pelajaran) bagi pengguna pertama kali .  (Rujuk manual atau
panduan mendaftar)

2.6.1 DAFTAR — Nama Daerah Sistem Analisis Peperiksaa

F kah F [ [ = =11
1. Klik pada perkataan Daftar dan 7 = = =22

senarai daftar akan terpapar >

Masukkan MNama Dasrah
Daftar Sekolah

—>
Drafkar Kelas Peperiksaan »
2. Klik pada ayat Masukkan Nama Daftar Mata Felajaran —
Daerah N Daftar Pelajar >
Kemas=skini Logo Sekolah
Skala Sred
3. Paparan Maklumat Daerah B MAKLUMAT DAERAH CEX

akan terpapar

Nama Daerah

4. Taipkan nama Daerah di sini
dengan huruf BESAR

Marma Daerah
bagi kujuar kar:

JOHOR BEAHRIL
5. Tutup paparan dan kemudian tekan R
Refresh di paparan Menu Utama ”

Rankian |

Taip masuk nama Daerah
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2.6.2 DAFTAR — Daftar Sekolah

1. Klik pada perkataan Daftar dan 7 senarai ———>

_

daftar akan terpapar
2. Klik pada ayat Daftar Sekolah

3. Paparan Daftar Sekolah akan terpapar

4. Taipkan kod sekolah atau pilih butang kecil
yang disediakan dan tekan butang enter
(kod dan nama sekolah akan terpapar)
Jika sekolah baru dan maklumat sekolah
tidak tersenarai, perlu taip secara manual
di ruang B

5. Klik butang Kemaskini untuk mendaftar
sekolah yang dipilih dan nama sekolah
akan terpapar di ruangan B bawah
Taipkan nama daerah jika tidak terpapar.
Jika sekolah baru dan maklumat sekolah
tidak tersenarai, perlu taip secara manual
di ruang ini

6. Tidak perlu Tambah sekolah bagi —
pengguna di sekolah

Sistemn Analisis Peperiksaa

Pemarkahan FProses M S
FMasukkan Marma Daerah

Dafkar

2 Daftar Sekalah

03z Daftar Kelas Peperiksaan »

04 Daftar Makta Pelajaran -
05 Dafkar Pelajar *
06 kemaskini Logo Sekolah

Skala Gred

Daftar Sekglah

M BENLT

il emashini;

Sila mastikkan KOTSEREEN dan Mama Sekolah geperti mana terdaftar dalam

Sistem Maklumat Pengurusan Pendidikan (EMI3) ataufPiih Senarai Kod Sekolah & Tekan
Bukang Kemaskini di afas

Kod Sekolah Nama Sekolah Daerah

6017 ‘SMK BERLT ‘PONTIAN

N

7. Butang untuk batal atau padam jika
tersalah daftar sekolah

™ Tambah Daftar Sekolzh

Y

Padam Deftar Sekalah

il |
Y L

Paparan Daftar Sekolah
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MANUAL IMPORT DATA HEM KE DALAM DATA SAP.

Salin folder HEM dari C (komputer yang ada daiaM) ke dalam drive C

komputer yang akan digunakan untuk SAP

File Edit ‘“iew Favorites Tools Help

e Back - -J I.E p Search ‘E‘ Folders

d ~ddress |E| CHEM

v|G0

Faolders

(=) e Local Disk {C:)
IC5) A Installer Prog Johor

125 analisis PMR. JPH

[ Analisis SAP45

15 Analisis Sap123

[T Analisis SPM PN

E]An
E]An

s

File Edit “iew Faworites Tools Help

El BIR @ Back T+ \\_) Lﬁ: p Search

[I—j Folders

HEMver3.mdb
Microsoft Access Application
12,726 KB

oA direes [iE coipem

Cara Membuka Menukar Nama

E' db Folders

E' db 3 3% Floppy (a:)
125 dhl =) e Local Disk (C1)

[ dbs 1) A Installer Prog Johar

3 db 1) Analisis PMR. PN
9 5 Analisis 5AP4S

125 Do () Analisis SAP125
[T Emi 1 Analisis SPM JPN
3 Emi 1) analisis STPM JPM

15 Analisis UPSR.

I Ex 125 Analisis UPSR JPH
T Ex ) BoPrinter
[ [C5) DATA PMR

5 dbPLES
G E' Int ) dbPLESLLL

| [ () dbpLBS222

File Edit VWiew Favorites Tools Help

e Back ~ -\_.) Lﬁ; p Search

[ Folders

‘ Scan with AYG Free

Open with. ..

Send To

Cut

Copy

Create Shorbout
Delete

Rename

Properties

Address [ CiHEM

Folders

& 314 Floppy (4:)
=) % Local Disk {C:)
1) A Installer Prog Iohor
I Analisis PMR. PN
[ Analisis 5AP4S
I3 Analisis SaP123
120 Analisis 5PM 1PN
Cara Membuka DESIGN MODE S Al STV PN
[ Analisis UPSR
I3 Analisis UPSR PN
" # I BIPrinter
1) DATA PMR
$| [ dbPLES
" I3 dbPLES11L
" %% "% [ dbPLBSEZ2
I dbsBoALL
[ dbsBOAZZZ
[ Documents and Settings

Microsoft Access

Cara Membuka TABLE DESIGN D ey |t o[-

NS - R

1. Klik pada objekTable dan klik pada

JEiIe Edit “Wew Insert Tools ‘“Window Help

L Cope Design “iZew | * | By -E

CEX]

TMurid dan klik padaDesign

2. Cari TableTMurid dan klik sekali
untuk pilih seperti paparan di sebe

TkSesi

Bl Tkwarga
TLBSekalsh
TLESekolahl

3. Selepas itu Klik sekali pada pad@esign
untuk dapatakan papardrable Design.

hin)]

TMURIDTL
Truridtem

TkStatusJaga
|

kem
TMuridEabung

TMuridTembung

* *

*

Tnama Bank.
TP3S
TP351
TPSSkem
TRMT
TRMT1
TRMTtem
TRosak
TRosakl
TRosakkem
TSET
TSBtem

|8



Cara Mengubah Field Saiz TABLE
Tmurid (Perlu lengkap dengan
maklumat)

1. Klik Field NameKP dan lihat di
bahagian Field Size, ubah pada medan
Field Size daripad20 kepada 14.

2. Klik Field NameKODSEK dan lihat di
bahagian Field Size, tidak perlu ubah pada
medan Field Size daripad&epada 7

3. Klik Field NameNAMA dan lihat di
bahagian Field Size, ubah pada medan

Field Size daripadb?0 kepada 80 %
4. Klik Field NameDarjah dan lihat di

bahagian Field Size, ubah pada medan

Field Size Daripadé kepada 2

5. Klik Field NameNKELAS dan lihat di

bahagian Field Size, ubah pada

medan Field Siz&0 kepada 8/9 %
6. Klik Field NameJANTINA dan lihat di

bahagian Field Size, tidak perlu ubah pada
medan Field Size daripatl&epada 1 O

7. Klik Field NameKAUM dan lihat di
bahagian Field Size, tidak perlu ubah pada
medan Field Size daripad&epada 2

Save data HEM dan amaran mengenai ‘Some
data may be lost’ akan terpapar, klik Yes

Paparan data di table Tmurid dan perlu disemaluaadata di tujuh medan ya
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2.6.3 DAFTAR - Daftar Kelas Peperiksaan

1. Klik pada perkataan Daftar dan 7 senarai >O
daftar akan terpapar

2. Klik pada ayat Daftar Kelas Peperiksaan

3. Paparan Daftar Kelas Peperiksaan akan terpapar

4 Import Data HEM .

4.1. Mengimport Data HEM. (Nama Folder ialah
HEM dan nama mdb HEMver3 ditukar
kepada HEM. Klik Refresh dan pilih kelas.
Data kelas akan masuk ke ruangan A.
Lengkapkan ruang yang masih kosong (atau
Daftar Nama Pelajar secara manual )

4.2.. Pilihan kelas untuk mendaftar jenis
peperiksaan (dalam ruangan A)

5. Lengkapkan maklumat (Ruangan A).

5.1. Taip masuk tahun

5.2. Menggunakan butang kecil yang disediakan iaitu v
bulan, kod jenis peperiksaan dan kod sekolah

5.3. Taip masuk tingkatan dan kelas (Pastikan betul)

5.4. Nama penuh guru kelas semasa.

Untuk tambah peperiksaan ulangi 5.1. hingga 5.4.

A 4

6. Lengkapkan maklumat (Ruangan B). L4

6.1 .Selepas melengkapkan di ruangan A, tekan
Refresh

6.2. Menggunakan butang kecil yang disediakan
klik kod kawlan untuk dimasukkan di ruangan
yang disediakan dan tekan butang kemaskini

7. Klik Butang Daftar Mata Pelajaran dan Klik
maklumat yang diperlukan
(Sama dengan butang 04 di atas)

8. Klik Butang Daftar Nama Pelajar dan taip masuk
maklumat yang diperlukan (Sama dengan
butang 05 di atas)

PENTING Bagi Pengguna pertama kali  setelah selesai
daftar Mata Pelajaran dan Nama Pelajar, kembali semula
pada Kod Kawalan ruangan B dan tekan kemaskini, Kod
Kawalan akan hilang menandakan berjaya mendaftarkan
kelas peperiksaan. Tutup paparan untuk kembali ke Menu Utama.

Masukkan MP yang di ambil dalam Nama pelajar dan No. Kad Pengenalan.
satil kelas
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2.6.4 DAFTAR — Daftar Mata Pelajaran

1. Menggunakan Butang kecil untuk ~—>
membuat pilihan kelas

2. Klik butang kecil dalam melengkapkan
maklumat yang diperlukan

3. Dalam membuat pendaftaran (
pastikan susunan MP mengikut
urutan seperti contoh di sebelah.

JIKA diulang maka nama calon akan
berulang dalam marksheet

4. Hilangkan tanda v dengan klik 4)<
pada tanda tersebut untuk tidak
dikira Mata Pelajaran tersebut dalam
kiraan peratus atau gred

5

5. Klik butang Padam untuk
memadam Mata Pelajaran yang
tersalah daftar T

6. Setiap kelas boleh mendaftar
maksima 16 Mata Pelajaran. Jika
daftar 17 atau lebih, MP tersebut - >
tetap dikira dalam peratus dan gred

2.6.5 DAFTAR — Daftar Pelajar Merupakan Data Pelajar Induk yang dijadikan senarai pelajar setiap
peperiksaan. Daftarkan pelajar baru masuk atau padam pelajar yang

1. Menggunakan Butang kecil untuk
membuat pilihan kelas

2. Dalam membuat pendaftaran
maklumat penting ialah No Kad
Pengenalan, Nama murid Jantina
dan Ras. Angkagiliran tidakperlu.
contoh di sebelah. —>
3. Klik butang kecil dalam lengkapkan Cp

maklumat yang diperlukan

4. Klik pada ruang kosong dan tanda v
akan terpapar. Tujuannya untuk melihat
analisis calon yang ditanda sahaja

A\ 4

5. Kiik Disini untuk nyatakan maklumat lain
dan rajah di bawah akan terpapar.
Taip masuk kenyataan yang diperlukan.
Kenyataan yang ditaip masuk akan
terpapar pada tajuk cetakan lain.

O

6. Klik butang Padam untuk
memadam Nama Pelajar
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Setelah lengkap melalui 5 proses Daftar (1. Daerah 2. Sekolah 3. Jenis Peperiksaan 4.
Pelajar dan 5. Mata Pelajaran) barulah terpapar ruangan A, B, C dan D. (Rujuk manual atau
panduan mendaftar)

Lengkapkan Ruangan A seperti
contoh rajah sebelah untuk

1. Semakan ruangan B (Mata Pelajaran didaftar)
Jika paparan kosong bermakna mata pelajaran
belum dibuat

2. Semakan ruangan C (Markah calon) Jika
angka kosong bermakna markah belum
ditaip masuk(Markah Bil Pelajar mestilah
sama dengan Jumlah Pelajar di ruangan D)

3. Semakan ruangan D (Pendaftaran calon)
Jika tiada paparan bermakna pendaftaran
calon belum dibuat

4. Masuk markah . Jika tidak lengkap paparan A
paparan masuk markah akan kosong

5. Cetakan Paparan Analisis . Jika tidak lengkap
paparan A paparan cetakan akan kosong

6. Eksport Data . Jika tidak lengkap paparan A
Data yang dieksport kosong

Melengkapkan Ruangan A Di Menu Utama.

. Tekan Refresh
. Klik pada butang pilihan tahun
. Klik pada butang pilihan Jenis Peperiksaan
. Klik pada butang pilihan Bulan
. Klik pada butang pilihan Sekolah
. Klik pada butang pilihan Tingkatan
Klik pada butang pilihan Kelas
Ulangi dari no 1 hingga 7 jika ingin memaparkan
peperiksaan atau kelas lain.

NOoO oA~ WNPE

2.6.6 Kemaskini Logo Sekolah

1. Pastikan ada kod sekolah. Logo
tidak dimestikan.

\ 4

2. Jenis Logo Image ialah Bitmap Image dan
Dimansion (180 X 240)

3. Klik sebelah kanan pada kotak kosong
untuk masukkan Logo Sekolah.

\4
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4. Klik pada Insert Object untuk masukkan —
Logo Sekolah.

5. Klik pada Create From File dantekan ——— —»
Browse untuk memilih File Logo

Sekolah disimpan.

6. Akhir sekali tekan OK.

2.6.7 Skala Gred

1. Semak skala gred berdasarkan sekolah.

2. Skala Gred boleh dipinda .

Melengkapkan Ruangan A Di Menu Utama.

. Tekan Refresh
. Klik pada butang pilihan tahun
. Klik pada butang pilihan Jenis Peperiksaan
. Klik pada butang pilihan Bulan
. Klik pada butang pilihan Sekolah
. Klik pada butang pilihan Tingkatan
Klik pada butang pilihan Kelas
Ulangi dari no 1 hingga 7 jika ingin memaparkan
peperiksaan atau kelas lain.

NOoO U~ WNPE
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Lengkapkan terlebih dahulu ruangan A Di Menu Utama untuk masuk markah .
Jika tidak senarai nama calon tidak terpapar

1. Selesai untuk tutup paparan —)O

2. Semakan maklumat tajuk paparan —>»
masuk markah

3. Semakan maklumat Mata Pelajaran

yang didaftarkan
4. Mata Pelajaran yang bertanda * L»{ O
|8

tidak dikira dalam peratus dan gred

5. Taip masuk markah calon dan gred
akan terpapat secara auto mengikut

skala gred yang ditetapkan

6. Jika tidak hadir klik pada kotak kosong O

7. Padam maklumat calon. Klik pada
ruang disebelah dan tekan kekunci ——
Delete

8. Jika tidak ambil MP, kosongkan
kotak yang disediakan.

9. Jika ada calon tercicir sila rujuk
pendaftaran calon cicir

Selepas lengkap masukkan markah, langkah seterusnya ialah Klik Ulasan Guru Kelas . Akhir sekali Klik
Proses MP dan pilih menu Proses Keputusan Pelajar untuk melihat paparan analisis cetakan

Melengkapkan Ruangan A Di Menu Utama.

. Tekan Refresh
. Klik pada butang pilihan tahun
. Klik pada butang pilihan Jenis Peperiksaan
. Klik pada butang pilihan Bulan
. Klik pada butang pilihan Sekolah
. Klik pada butang pilihan Tingkatan
Klik pada butang pilihan Kelas
Ulangi dari no 1 hingga 7 jika ingin memaparkan
peperiksaan atau kelas lain.

~NOoO O~ WNPE
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Lengkapkan terlebih dahulu ruangan A
Di Menu Utama untuk masuk markah .
Jika tidak senarai nama calon tidak terpapar

1. Klik Masuk markah satu MP dan buat

pilihan MP Contoh MP0O5 Pendidikan

Islam

2. Paparan MPO0O5 akan terpapar

yang didaftarkan

4. Selesai untuk tutup paparan

5. Padam maklumat calon. Klik —

pada ruang disebelah kiri dan
tekan kekunci Delete. Nama
calon akan terpadam dalam
semua MP

6. Jika tidak ambil MP,
kosongkan kotak yang
disediakan.

7. Jika tidak hadir klik pada ——
kotak kosong

8. Taip masuk markah calon
dan gred akan terpapar
secara auto mengikut skala

. Semakan maklumat Mata Pelajaran

gred yang ditetapkan

9. Jika ada calon tercicir sila rujuk
pendaftaran calon cicir

Melengkapkan Ruangan A Di Menu Utama.

. Tekan Refresh

~NOoO O~ WNE

peperiksaan atau kelas lain.

. Klik pada butang pilihan tahun
. Klik pada butang pilihan Jenis Peperiksaan
. Klik pada butang pilihan Bulan
. Klik pada butang pilihan Sekolah
. Klik pada butang pilihan Tingkatan
Klik pada butang pilihan Kelas
Ulangi dari no 1 hingga 7 jika ingin memaparkan
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Lengkapkan terlebih dahulu ruangan A Di Menu Utama untuk Membuat Ulasan

Guru Jika tidak, paparan akan kosong

1. Klik menu Pemarkahan dan kemudian
klik menu Ulasan Guru Kelas

2. Paparan Ulasan Guru akan terpapar

3. Klik pada butang di sini dan pilih kod

Y

kawalan vana tersedia

4. Klik pada butang Kemaskini Ulasan
Guru dan paparan paparan ini akan
terpapar.

1. Paparan maklumat calon

2. Paparan keputusan calon

3. Ruang simpanan ulasan guru
yang boleh dipinda mengikut
kawalan guru

4. Klik 2 x pada ayat di ruang
simpanan kawalan guru. Ulasan

akan masuk ke dalam ruangan
ulasan guru

Ulasan yang telah dimasuk ke
dalam ruangan ulasan guru  —

A\ 4

Isikan maklumat kedatangan ~———
seperti 123/124

A\ 4

Butang untuk rekod seterusnya

atau sebelumnya

Ulasan Guru dibuat untuk dipaparkan di Slip Keputus

PROSES MP

1. Tekan Butang Proses MP dan sub menu
Proses Keputusan Pelajar, sistem akan
memproses data yang ditaip masuk untuk
membuat paparan analisis.

2. Tekan OK dan sistem tamat memproses data.
Setiap perubahan atau setelah mengimpot
data mestilah lakukan Proses MP.
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SEMAK

1. Tekan Butang Semak dan seterusnya
sub menu Semak Senarai Sekolah.
Senarai Semak Sekolah akan terpapar

2. Nama sekolah dan nama daerah boleh
dibetulkan jika salah ejaan

LAPORAN SAP

Lengkapkan terlebih dahulu
(Ruangan A) Di Menu Utama.
Jika tidak laporan analisis

tidak terpapar

1. .Cetakan Analisis Tingkatan

2. Cetakan Analisis Sekolah

3. Cetakan Analisis Daerah

Melengkapkan Ruangan A Di Menu Utama.

~N~No ohwWNBE

. Tekan Refresh

. Klik pada butang pilihan tahun

. Klik pada butang pilihan Jenis Peperiksaan
. Klik pada butang pilihan Bulan

. Klik pada butang pilihan Sekolah

. Klik pada butang pilihan Tingkatan

Klik pada butang pilihan Kelas

Ulangi dari no 1 hingga 7 jika ingin memaparkan
peperiksaan atau kelas lain.
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UTILITI

Lengkapkan terlebih dahulu ( Ruangan A ) Di Menu Utama. Jika tidak, Data kosong yang
dieksnort

1. Kegunaan berdasarkan maklumat di
butana vana disediakan

2. Mestilah terlebih dahulu melengkapkan
maklumat di Menu Utama untuk setiap
data yang dipilih dan dieksport

2.1. EKSPORT SATU KELAS KE A
2.2. EKSPORT SATU KELAS KE C
2.3. EKSPORT SATU ALIRAN KE A
2.4. EKSPORT SATU ALIRAN KE C
2.5. EKSPORT SEMUA ALIRAN KE C
2.6. EKSPORT SEMUA KE C

2.7. EKSPORT SEMUA KE A (Zip)

3. Import Data Drive A atau Import Dari A
(Zip File) untuk meyalin data dari disket.

4. Import Data Dari C untuk meyalin data
dari Folder SAP123 atau SAP45 atau
SAPR16

5. Tekan Butang Proses MP, sistem akan
memproses data yang ditaip masuk
atau diimport samada dari C atau A
untuk membuat paparan analisis.

6. BERSIH SEMUA DATA adalah memadam
semua data yang ada dalam sistem

7. Bersih Data Headcount adalah memadam
semua data Headcount yang ada dalam
sistem

8. OPTIMISE APLIKASI adalah
mengecilkan saiz sistem
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PADAM SATU KELAS DATA SAP

Buka Paparan Masuk Markah seperti gambar rajatadidan tekan buta PADAM SATU KELAS

Pilih Menu Daftar Kelas Peperiksaan seperti gamdnah di ata

D

Pilih kawalan kod di ruangan B dan kemudian Tekan butang pilih rekod di ruangan A dan dan
cari kelas diruangan A untuk di padam tekan butang di padam
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SISTEM PEMANTAUAN PENCAPAIAN MURID ( HEADCOUNT)
Sistem ini bertujuan mengenal pasti murid yang berp ontesi secara objektif, penetapan

sasaran, peningkatan prestasi murid dalam pengajara  n dan pembelajaran Sistem ini
memantau pencapaian murid secara berfokus mengikut kelas atau individu.

Istilah-istilah

Istilah Definasi

Nilai Mula Kerja kepada seseorang murid markah

TOV (Take Off Value) setiap mata pelajaran atau secara keseluruhan

AR ( Actual Result) Keputusan Peperiksaan Sebenar yang diduduki oleh

murid
OTR (Operational Targeted Keputusan Yang Dijangka berlaku kepada murid
Result) apabila mengalami pembelajaran

Keputusan Akhir Yang Diharapkan (Sasaran) setelah

ETR  (Expected Target Resul) murid melalui keseluruhan pembelajaran

KEMASKINI DATA HEADCOUNT

Penentuan Data

1. Klik Kemaskini Data Headcount di Menu Utama

2. Klik sub menu Penentuan Data >

3. Paparan Penentuan Data TOV, ATI1, ATI2,
dan ATI3 akan terpapar

Proses Penentuan Data

Melengkapkan Ruangan Penentuan Data .

1. Klik pada butang Pilihan Tahun Peperiksaan

2. Klik pada butang Kod Sekolah

3. Klik pada butang Pilihan Jenis Peperiksaan

4. Klik pada butang Pilihan Tingkatan

5 Klik pada butang Pilihan Kelas

6. Tingkatan Semasa: Taip masuk Tingkatan Semasa S

7. Tahun: Taip masuk Tahun semasa

8. Peperiksaan yang telah dipilih akan ditentukan
kod penentuan data samada TOV atau ATI 1
atau ATI 2 atau ATI 3.

CONTOH:

- Data Peperiksaan Bulan Febuari 2006 -- TOV

- Data Peperiksaan Bulan April 2006 - ATI1

- Data Peperiksaan Setengah Tahun 2006 -- ATI 2

- Data Peperiksaan Akhir Tahun 2006 - ATI3

Pilihan Kod Penentuan Data.

1. Buat pilih kod penentuan data TOV atau — ]
ATI 1 atau ATI 2 atau ATI 3

2. Klik butang Kemaskini adalah untuk —
memasukkah data pada pilihan kod
penentuan data yang telah dibuat.

Y

\ 4
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KEMASKINI DATA HEADCOUNT

Kemaskini Data ETR

1. Klik Kemaskini Data Headcount di Menu Utama

2. Klik sub menu Kemaskini Data ETE

3. Paparan Kemaskini Data ETR

4. Klik butang kecil untuk mwmbuat
pilihan kod kawalan kelas v

5. Nama pelajar

6. Semakan maklumat Mata
Pelajaran yang didaftarkan

7. Data Peperiksaan yang ~ ——
ditentukan sebaaai TOV

8. Nilai Tambah yang akan
menentukan Perbezaan TOV
dan ETR. Secara auto terbina
OTI

9. Klik Butang Kemaskini satu
Kelas atau Individu

10. OTI dijana oleh sistem setelah
nilai tambah dikemaskini
11. ATI Data Peperiksaan yang

telah ditentukan
12. Nilai Tambah ke arah ETR
telah ditentuk
yang telah ditentukan

13. Nilai pencapaian calon ke {

o

arah ETR >

14. Klik Proses Data Headcount — 3
untuk Paparan Analisis Headcount

15. Klik untuk calon seterusnya atau
lain

A\ 4

Melengkapkan Ruangan A Di Menu Utama.

. Tekan Refresh
. Klik pada butang pilihan tahun
. Klik pada butang pilihan Jenis Peperiksaan
. Klik pada butang pilihan Bulan
. Klik pada butang pilihan Sekolah
. Klik pada butang pilihan Tingkatan
Klik pada butang pilihan Kelas
Ulangi dari no 1 hingga 7 jika ingin memaparkan
peperiksaan atau kelas lain.

~No O WN PR

39



14. MENJANA LAPORAN UNTUK PEMANTAUAN HEAD COUNT

Memapar Laporan

BooNouswN R

[En
=

Klik Laporan Head Count

Klik sub-menu laporan yang diperlukan:

Analisis MP Kelas — paparan mata pelajaran bagi kelas yang dipilih

Analisis MP Tingkatan — paparan mata pelajaran bagi tingkatan yang dipilih mengikut sekolah
Analisis MP Daerah — paparan mata pelajaran bagi tingkatan mengikut daerah

Pencapaian Head Count Individu — paparan keseluruhan bagi setiap murid (individu / kelas)
Pencapaian Head Count Kelas — paparan keseluruhan bagi setiap kelas

Pencapaian Head Count Tingkatan — paparan keseluruhan bagi setiap tingkatan

Pencapaian Head Count Daerah — paparan keseluruhan bagi daerah

Pencapaian Head Count MP Individu — paparan pencapaian mata pelajaran mengikut individu, subjek
dan kelas

Kategori Pencapaian Head Count — paparan senarai murid mengikut kategori head count dan pencapaian

Pastikan maklumat — nama kelas, I/C atau SB murid dan nama murid sama bagi setiap peperiksaan

Pastikan markah murid bagi TOV telah dilengkapkan terutama murid berpindah kelas / sekolah, atau
tidak hadir.

! ! "#$ $ %
&" "% '
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Lengkapkan Pilih Maklumat Kela
Peperiksaan Asal dan tekan butang
Pindah Data. Pilih Kod Jeni
Peperiksaan dan Kod Bulan yang
beru. Tekan butang Sah Pindah.
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Pilih kod kawalan kelas dan murid.
Pilih kelas tahun 2008. Kemaskini
Mata Pelajaran.

# 1 &34

Tekan butang Tambah rekod baru
dan lengkapkan maklumat murid.
Pilih Kod Kawalan Kelas bag
murid berkenaan dan tekan butahg
kemaskini.

, $9

7

$%
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Lengkapkan maklumat da
tekan butang kemaskini.

-—

6 , $$% &

Pilih Kod Kawalar

Lengkapkan Nilai Tamba
bagi setiap murid dan tek
butang Kemaskini Individ
2 kali. Pastikan ET
menepati keperluan.

Bilangan mesti menepati jumlah murid. Jika bilangan lebih,
menunjukkan ada maklumat murid yang tidak samanuad@ftar
pelajar dan borang masuk markah.
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Trouble Shooting

Perkara

Punca

Penyelesaian

Nama murid tidak
dipaparkan pada form
daftar dan masuk
markah

Kesilapan menukar
tahun dan kelas pada
teks

Semak teks fail dalam folder SAPHC

Bilangan murid lebih
daripada jumlah murid
sebenar pada
paparan Kemaskini
ETR

Maklumat murid tidak
sama

Betulkan maklumat murid pada form
daftar dan masuk markah

Murid baru pindah
(selepas ETR murid
telah dibina)

ok w

No

Murid berkenaan didaftarkan sebagai

Murid Cicir
Masukkan

markah murid berkenaan

dalam form Masuk Markah

Lakukan Proses Keputusan Pelajar
Batalkan Headcount Kelas berkenaan
Buat semula Penentuan Headcount
Kelas bekenaan

Lengkapkan Nilai Tambah murid baru
Proses Headcount
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